
های  و آموزش سامانه معرفی 

(ویژه مدیر و معلمان)SIDA.MEDU.IRسیدا  

و 

(ویژه دانش آموزان)PADA.MEDU.IRپادا

تهیه شده توسط واحد فناوری

استان قم2اداره آموزش و پرورش ناحیه 



ایجاد. (تحصیلیدورهشروع–نامثبتوسازماندهی–اولیهعملیات)جدیدتحصیلیسال1

تغییر. 1400-1401سالبهدوره2

ثبت. (پستیآدرسثبت–نامثبتپیشعملیات–اولیهعملیات)مدرسهپستیمشخصات3

تعریف. (منطقهبهارسال–مدرسهسازمان–نامثبتپیشعملیات–اولیهعملیات)مدرسهسازمان4

ارتقا. (آموزاندانشپایهارتقاوضعیت–نامثبتپیشعملیات–اولیهعملیات)آموزاندانشپایه5

.شدخواهدفعالپادادرپایهمیانودهمهفتم،اول،هایپایهآموزاندانشنامثبتامکانفوق،مراحلانجامبا

تعریف. (مدرسهساختار–نامثبتوسازماندهی–اولیهعملیات)کلاس6

تعریف. (گروهدرسبهمعلمتخصیص–واحدانتخاب–سالضمنعملیات)آموزگار7

سیداه فهرست مراحل فعال سازی سال تحصیلی جدید در سامان



سیدا فعال سازی سال تحصیلی جدید در سامانه

توسط مدیر

1400-1401سال تحصیلی 



بایدنمودوشفرامراخودرمزدبیریاگروباشدمیرمزبازیابیبهقادرناحیهفناوریواحدنمایندفراموشراسامانهبهورودرمزمدیرانچنانچه:نکته

.نمایدبازیابیرادبیررمزمدرسهمدیر



ایجاد سال تحصیلی جدید

(1401-1400)











.در این قسمت مشخصات دانش آموزان سال تحصیلی گذشته مدرسه که به پایه بعد ارتقا پیدا کرده اند نشان داده می شود



تغییر دوره سال تحصیلی







ثبت مشخصات پستی مدرسه







سازمان مدرسه
(دایجاد پایه و رشته برای سال تحصیلی جدی)





دمععلت«وضعیت»ستوندرنکند،تاییدراایپایهمنطقهکهصورتیدر
بهددمجوکردهویرایشرااطلاعاتمدیرسپس.شودمینوشتهمنطقهتایید

.کندمیارسالمنطقه

شودمیتعریف1400-1401تحصیلیسالبرایفقطمدرسهسامان:توجه

.باشدنمی1399-1400تحصیلیسالدرسازمانتعریفبهنیازیو



شوندمیدادهنمایش1399تحصیلیسالهایرشتهوپایهفرض،پیشطوربهمدرسه،سازمانصفحهدر.

ماییدنحذفیاوویرایشراباشدنمیتاییدموردکلاسظرفیتیاونبودهمدرسهمدنظرکهایپایههرتوانیدمی.

بعداامکاننای).نماییداضافه"جدیدرشتهایجاد"کلیدازاستفادهباراجدیدیتحصیلیهایپایهتوانیدمیچنینهم

(شدخواهدفعالمدارسبهکلاسسهمیهتخصیصاز

نماییدلیککرا"منطقهبهارسال"کلیدبایداداریکارشناسانتوسطمدرسهسازمانکردنتاییدبرایکاراینازپس.

شودنوشتهرشتهوپایهآنآموزاندانشمجموعبایدرشتهوپایههرناممقابل:توجه.











ارتقاء پایه

(دانش آموزان میان پایه) 





موزآدانشبالا،تصویردرمثالعنوانبه

سالدرشریفهاشمیامیرحسین

پایهدرتواندمی1400-1401تحصیلی

.دهدتحصیلادامهسوم

صفحهایندرآموزاندانشاطلاعاتاگر

کهاستمعنیبدینشد،دادهنشان

هشدانجامخودکارصورتبهپایهارتقا

مقابلدراستکافیفقطواست

دکمهمردودی،آموزاندانشمشخصات

بلقسالپایهبهراپایهوزدهراویرایش

.تغییردهید

تاسکافیشدبازخالیصفحهایناگر

دانش،«پایهارتقاءایجاد»دکمهزدنبا

درشدهدادهنمایشپایهبهراآموزان

.دهیدارتقاءقسمتاین



راوزآمدانش«کردناضافه»گزینهباتوانمینداشت،وجودلیستایندرآموزیدانشمشخصاتاگر◘

.نموداضافه

راایهپ،«ویرایش»دکمهازاستفادهباتوانمیبودکردهپیداپایهارتقاءاشتباهبهآموزیدانشاگر◘

.دادتغییر

.کردحذفراردیف«حذف»دکمهازاستفادهباتوانمینبودنیازموردآموزیدانشردیفوناماگر◘

تلفمخهایرشتهباردیفچندآموزدانشیکبرایکهداردکاربرددوممتوسطهمقطعدرگزینهاین)

به صفحه بعد توجه شود(.استشدهایجاد



بادیدجتحصیلیسالدرآموزدانشرشته.استمهمبسیاررشتهانتخاببحثدهم،بهنهمپایهآموزاندانشبرای

نهمپایهآموزدانشبرایاستممکنآن،اساسبروآیدمیدستبههمگامسامانهدرتحصیلیهدایتنتیجهبهتوجه

ومعلدهمتجربی،دهمریاضی،دهمپایه)باشیدداشتهردیفچندسیدا،سامانهدرپایهارتقاءقسمتدردهمبه

(...وبزرگسالانسانی،

نکته

پایهانآموزدانشتحصیلیهدایتنتیجهشدنمشخصزمانتابنابراین

.شودنمیانجاماقدامیآموزاندانشاینپایهارتقاءبرایدهم،بهنهم



سامانه پادا

PADA.MEDU.IR



بت ث»و « پیش ثبت نام»دو گزینه 

در « دانش آموزان جدیدالورود

.دصفحه بعد توضیح داده می شو



ولیاپیش ثبت نام دانش آموزان میان پایه در پادا توسط ا

ی آموزان پایه های هفتم، دهم و دانش آموزان میان پایه اویژه دانش )

(دارندمدرسه قصد تغییر که 



https://pada.medu.ir

و  ( کدملی یا شماره دانش آموزی)نام کاربری 
ان  کلمه عبور باید از قبل در اختیار دانش آموز

.قرار داده شده باشد

بور  برای دسترسی به نام کاربری و کلمه ع
:دانش آموزان به مسیر زیر مراجعه نمایید

ورود به پنل مدیر در سامانه سیدا. 1

مدیریت. 2

انتصاب و دسترسی. 3

کلمه عبور دانش آموزان. 4



ثبت نام دانش آموزان میان پایه ای که قصد تغییر مدرسه دارند

نام مدرسه فعلی

در صورت تمایل، می توانند مدرسه قبل

دکننانتخاب دیگر را و یا مدارس 



انتخاب شود، به صفحه زیر  « مدارس دیگر»در صورتی که گزینه 
هدایت خواهند شد

فیلدهای پایه و مقطع را 
تکمیل کرده تا لیست مدارس

مجاز نمایش داده شوند

پایه
مقطع

.شودارسالمدارسبهایشاندرخواستتاکنندانتخابرامدرسه5حداکثرتوانندمیآموزاندانش
.شدخواهدحذفدیگرمدیرانپنلازدرخواستنماید،تاییدراایشاندرخواستکهایمدرسههر
.نمایندمیکلیکرا«نهاییتایید»دکمهپایاندر



ثبت نام پایه هفتم و  دهم نیز از گزینه                          

.و با شیوه مشابه انجام خواهد شد« پیش ثبت نام»



داثبت دانش آموزان جدیدالورود در پا

بزرگسالانی که  ویژه دانش آموزان ورودی پایه های اول و ) 

(سابقه ای در سیدا ندارند

آموزاندانشنامثبتامکانحاضرحالدر

ایسامانهصورتبهاولپایهورودیاتباع

.نداردوجود

طریقازگزینه،اینشدنفعالمحضبه

.شدخواهدرسانیاطلاعمدارسبهبخشنامه



که  بزرگسالانیاول و ورودی پایه های )جدیدالورود ثبت نام دانش آموزان 

.اولیا انجام می شودتوسط در سامانه پادا ( سابقه ای در سیدا ندارند

ارخودموردنظرمحلهتواندمیآموزدانشسرپرستصفحهآخریندرباشد،کردهبندیمحلهراناحیهمدارسمنطقهچنانچه

.شوددادهنمایشهستندآموزدانشسکونتمحلمحدودهدرکهمدارسیلیستتانمایدانتخاب



ثبت نام دانش آموزان در سیدا





.دهدمینشان(پایهارتقاءازقبل)رامدرسه1399-1400تحصیلیسالشدهنامثبتآموزاندانشکلیهلیست

:دو گزینه

انتظار ثبت نام

و

ثبت نام شده

.وجود دارد



جدیدآموزاندانشنامثبتبرایتوانمی

.دشواستفاده«نامثبت»گزینهازمدرسه،

ورودیآموزاندانشگرددمیتاکید:توجه

اقدامنامثبتجهتپاداسامانهازمقطع،

.نمایند



.دهدمینشانراجدیدسالشدهنامثبتآموزاندانش

(دارندمدرسهتغییرقصدکهایپایهمیانآموزاندانشویژه)نامثبتلغوجهت

تفادهاس«نامثبتویرایش»گزینهازویرایشجهتو«نامثبتابطال»گزینهاز

.شودمی



ثبت نام پایه اول توسط مدیر                               

در صورت مراجعه حضوری والدین





آموزدانشملیکددرج

بهصاتمشخنیفتاد،اتفاقایناگر.شودمیدادهنمایشصفحهایندرآموزدانشمشخصات◙

.شودثبتدستیصورت

.شوندتکمیلبایدحتماهاسربرگتمام◙

نتیجهمت،سلاسنجشنتایجروزرسانیبهدکمهرویبرکلیکباسلامتوسنجشسربرگدر◙

.شودمیارسالسیدابهسنجشتست

.بزنیدرااعتبارسنجیدکمهپایاندر◙



.ددثبت نام دانش آموز از این قسمت تکمیل می گر



اشدتعریف کلاس زمانی امکان پذیر است که ناحیه سهمیه کلاس سال جدید را به مدرسه اختصاص داده ب



ر،  می توان برای پایه موردنظ
کلاس تعریف نمود

انتخاب کد و نام کلاس  )
(دلخواه است

در صورت لزوم، نام 
کلاس را ویرایش و یا  

بعد از این که دانش آموزان.نمودحذف 
را به کلاس اختصاص دادید

وز  می توانید کلاس دانش آم
.را تغییر دهید

لیست دانش آموزانی را که
د در کلاسی قرار نگرفته ان

.نشان می دهد

؛کلاسفاقدآموزاندانشقسمتازکلاس،ایجادازبعد
.دهیداختصاصمربوطهکلاسبهراآموزدانشهر





انتخاب کلاسانتخاب پایه



وانتمی«حذف»دکمهازاستفادهباوداداختصاصمربوطهدرسبهرامعلمتوانمی«ویرایش»دکمهازاستفادهبا

.کردحذفرامربوطهدرس

.اشندبیکسانهمباکلاس،یکدروستمامی«گروهکد»نماییددقت:توجه



:هیدچنانچه نام دانش آموزی در لیست معلم مربوطه نشان داده نمی شود مراحل زیر را انجام د



ددانش آموز موردنظر را پیدا کرده و دکمه ویرایش را بزنی



یدرا بزن« اعتبارسنجی و تایید»دروس را حذف کرده و دکمه 



را بزنید« اییداعتبارسنجی و ت»و دکمه سپس . مجدد به صفحه قبل بازگشته و دروس صحیح را به فرد اختصاص دهید



(مانمعاونین و معل)تعریف پرسنل مدرسه 

لبازیابی رمز پرسن



نشان دهنده کلمه عبور اولیه پرسنل

نشان دهنده نام کاربری پرسنل

ربازیابی کلمه عبو



گرامیهمکاران

اختیاردروتدوین2ناحیهفناوریواحدتوسطسیدا،سامانهدرجدیدتحصیلیسالسازیفعالراهنمایفایل

.استشدهدادهقرارشما

بدیهیراینبنابباشد،میراهنمافایلتهیهزمانتاسامانههایدسترسیومنوهافایل،ایندرموجوداطلاعات

.استنشدهذکرفایلایندرشودانجاممذکورهایسامانهدرآیندهروزهایدرکهتغییراتیاست



فناوریشده در واحد تهیه 

استان قم2اداره آموزش و پرورش ناحیه 


